东南大学成贤学院体育场馆管理员职责
学院各体育场馆管理员必须履行下列职责：
         1.牢固树立服务意识，努力提高服务水平，待人和气，热情周到，礼貌文明。
        2. 严格遵守国家各项法律和学校的各项规章制度,敬业爱岗，不迟到、不早退、不旷工，不擅离职守,认真负责。
       3. 熟悉本职工作，努力钻研业务，不断提高自己的业务水平。
       4. 每天认真做好场馆和器材清洁和维护，保持场馆及周边环境的清洁与卫生。
       5. 经常检查场地、器材和设备，如有破损，应及时维修并上报体育组负责人，以保证教学、训练和群体活动的顺利进行。
       6. 认真做好场地和器材使用的日常登记工作。
       7. 每天认真做好防火、防盗安全检查，发现情况及时处理，并向主管领导和有关部门汇报。
       8. 不得私自将场地借用或租用给他人或单位。一经发现，视情节轻重给予警告、处分及开除等处罚。
