东南大学成贤学院体育器材管理要求
体育场馆管理员及其它有关人员，必须严格按照下列要求做好体育器材管理工作：
      1．体育器材的购买要严格按照学校的有关规定执行，认真做好申购、验收和报增工作；
      2.体育器材要分类造册登记，建立体育器材入库登记和使用（借用）登记制度，有关人员必须认真填写《体育器材入库登记表》和《体育器材使用（借用）登记表》，认真做好体育器材的新增、破损和丢失状况的记录，每学期对体育器材进行一次核查，核查结果要上报体育组负责人审核。
       3.教学、训练需用器材由学生或任课教师凭有效证件由管理员到库房领取，领取时必须认真填写《体育器材使用（借用）登记表》，如有丢失，由任课教师和其上课班级负责照价赔偿。
       4.课外活动和竞赛借用体育器材需凭有效证件，经器材管理员确认证件后方可借用，原则上应当天归还，当天无法归还者，须经体育组负责人批准，器材如有丢失或损坏，借用者须照价赔偿。
        5.认真做好体育器材的日常保养和维护工作，器材要摆放整齐、保持清洁，以保证教学和训练正常的进行。
        6.器材、设备的报废，应由主管领导审核并报有关部门登记。
